
温职院瑞〔2017〕6号
温州职业技术学院瑞安学院

学生公寓考勤管理规定

为创建文明、有序、安全、和谐的生活环境，保障学生的人身财产安全，培养大学生良好的生活习惯和高尚的道德情操，根据《温州职业技术学院学生公寓管理办法》，特制定本管理制度。
一、考勤对象
温州职业技术学院瑞安学院在籍在校学生
二、考勤时间
1.周日至周四：21:00（含）—22:30（含）

2.周五至周六、法定节假日：不需人脸考勤，住校者须公寓门禁（23:00）前返回寝室。

三、考勤规则

1.所有学生必须在考勤时间内到所在公寓楼的人脸考勤机处（见附件1）参加考勤，考勤成功后系统会自动语音播报“姓名”。

2.未经批准，22:30（不含）—次日6:00（含）期间考勤的计为晚归。

3.未经批准，22:30（不含）—次日6:00（含）期间未考勤的计为不归。

4.周五至周六、法定节假日，住校者须公寓门禁（23:00）前返回公寓，否则计为晚归。

四、注意事项

1.学生在校就寝但遗忘或超时考勤的，1次计0.5次晚归，以此类推。

2.考勤时出现考勤机故障或者人员信息有误（如无法识别、显示信息错误等问题）请至本公寓一楼公寓管理员处进行信息登记。

无人脸考勤记录，也没到公寓管理员处登记的。查实后，确在寝室的计0.5次晚归，未在寝室或无法证实在寝室的计不归1次。

3.晚间如有特殊情况无法提供请假单的离寝者（含不住宿、返校住宿），须向值班辅导员（电话18957707388）说明情况，获准后须在本公寓一楼公寓管理员处登记后方可外出，两者缺一不可，否则计为不归。

4.不在校的请假学生须提前或当天18:00前将假单投放至学生科办公室（综合楼201）门口“请假单、考勤表投递箱”，用于公寓信息统计，否则按不归计。

5.违反上述规定者，严格按照《温州职业技术学院学生晚归不归管理实施细则》进行处理。此外，晚归2次（含）以上、不归1次（含）以上、考勤时无法确认去向或受到处分者通报家长。见附件2。

6.本规定自公布之日起实施，若有与原《温州职业技术学院瑞安学院公寓考勤管理规定》冲突或不一致之处，以本规定为准。
7.本管理规定最终解释权归温州职业技术学院瑞安学院。
附件：1.温州职业技术学院瑞安学院学生公寓考勤点安排表
2.温州职业技术学院瑞安学院学生晚归、不归处理规定
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附件1
温州职业技术学院瑞安学院
学生公寓考勤点安排表
	序  号
	公   寓
	考 勤 地 点

	1
	2号公寓
	2号公寓2楼东西两侧均可

	2
	2号公寓
	2号公寓2楼东西两侧均可

	3
	2号公寓
	2号公寓5楼东西两侧均可

	4
	2号公寓
	2号公寓5楼东西两侧均可

	5
	3号公寓
	3号公寓2楼东西两侧均可

	6
	3号公寓
	3号公寓2楼东西两侧均可

	7
	3号公寓
	3号公寓5楼东西两侧均可

	8
	5号公寓
	5号公寓3楼正门楼梯口

	9
	5号公寓
	5号公寓5楼正门楼梯口


附件2
温州职业技术学院瑞安学院
学生晚归、不归处理决定
	    处分

类型
	预警或

通报批评
	警告
	严重警告
	记过
	留校察看
	开除学籍

	不归
	1
	2
	3
	4
	5
	5次以上

	晚归
	1
	2-4
	5-6
	7次以上视其情节给予记过及以上处分
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